
Tel Email Tel Email

1
Apposizione vincolo preordinato 

all’esproprio
60 NO Consiglio Comunale

2 Reiterazione del vincolo 60 NO Consiglio Comunale

3 Indennità di reiterazione 60 NO Consiglio Comunale

4 Dichiarazione di pubblica utilità 60 NO Giunta Comunale

5 Avvio del procedimento – Avviso 60 NO Ufficio Patrimonio 0832923422 lavori.pubblici@comune.leverano.le.it Arch. Valerio Costantino 0832923422 lavori.pubblici@comune.leverano.le.it

6
Autorizzazione ad introdursi nella 

proprietà privata
40 NO Ufficio Patrimonio 0832923422 lavori.pubblici@comune.leverano.le.it Arch. Valerio Costantino 0832923422 lavori.pubblici@comune.leverano.le.it

7

Richiesta pubblicazione sul BUR 

dell’avviso di avvio del 

procedimento

10 NO Ufficio Patrimonio 0832923422 lavori.pubblici@comune.leverano.le.it Arch. Valerio Costantino 0832923422 lavori.pubblici@comune.leverano.le.it

8
Approvazione progetto definitivo 

dell’opera
15 NO Giunta Comunale

9
Pronunciamento sulle 

osservazioni presentate
30 NO Ufficio Patrimonio 0832923422 lavori.pubblici@comune.leverano.le.it Arch. Valerio Costantino 0832923422 lavori.pubblici@comune.leverano.le.it

10
Comunicazione dell’efficacia della 

deliberazione
30 NO Ufficio Patrimonio 0832923422 lavori.pubblici@comune.leverano.le.it Arch. Valerio Costantino 0832923422 lavori.pubblici@comune.leverano.le.it

11 Elenco beni da espropriare 10 NO Ufficio Patrimonio 0832923422 lavori.pubblici@comune.leverano.le.it Arch. Valerio Costantino 0832923422 lavori.pubblici@comune.leverano.le.it

12
Invito a precisare il valore 

dell’area da espropriare
30 SI Ufficio Patrimonio 0832923422 lavori.pubblici@comune.leverano.le.it Arch. Valerio Costantino 0832923422 lavori.pubblici@comune.leverano.le.it

13
Richiesta parere consuntivo nel 

valore dell’area da espropriare
10 NO Ufficio Patrimonio 0832923422 lavori.pubblici@comune.leverano.le.it Arch. Valerio Costantino 0832923422 lavori.pubblici@comune.leverano.le.it

14
Determinazione provvisoria 

indennità di espropriazione
40 NO Ufficio Patrimonio 0832923422 lavori.pubblici@comune.leverano.le.it Arch. Valerio Costantino 0832923422 lavori.pubblici@comune.leverano.le.it

15
Liquidazione indennità di 

esproprio
30 NO Ufficio Patrimonio 0832923422 lavori.pubblici@comune.leverano.le.it Arch. Valerio Costantino 0832923422 lavori.pubblici@comune.leverano.le.it

16
Acquisizione dei beni per 

cessione volontaria
10 SI Ufficio Patrimonio 0832923422 lavori.pubblici@comune.leverano.le.it Arch. Valerio Costantino 0832923422 lavori.pubblici@comune.leverano.le.it

17 Decreto di esproprio 30 NO Ufficio Patrimonio 0832923422 lavori.pubblici@comune.leverano.le.it Arch. Valerio Costantino 0832923422 lavori.pubblici@comune.leverano.le.it

18
Decreto di esproprio – Richiesta 

di pubblicazione
10 NO Ufficio Patrimonio 0832923422 lavori.pubblici@comune.leverano.le.it Arch. Valerio Costantino 0832923422 lavori.pubblici@comune.leverano.le.it

19
Decreto di esproprio – Richiesta 

di notificazione
10 NO Ufficio Patrimonio 0832923422 lavori.pubblici@comune.leverano.le.it Arch. Valerio Costantino 0832923422 lavori.pubblici@comune.leverano.le.it

20

Deposito dell’indennità di 

esproprio presso la Cassa 

depositi e prestiti

30 NO Ufficio Patrimonio 0832923422 lavori.pubblici@comune.leverano.le.it Arch. Valerio Costantino 0832923422 lavori.pubblici@comune.leverano.le.it

21
Determinazione definitiva 

dell’indennità di esproprio
30 NO Ufficio Patrimonio 0832923422 lavori.pubblici@comune.leverano.le.it Arch. Valerio Costantino 0832923422 lavori.pubblici@comune.leverano.le.it

22

Nomina tecnici per il 

procedimento di determinazione 

arbitrale

30 SI Ufficio Patrimonio 0832923422 lavori.pubblici@comune.leverano.le.it Arch. Valerio Costantino 0832923422 lavori.pubblici@comune.leverano.le.it

23
Avviso del deposito della 

relazione di stima
30 NO Ufficio Patrimonio 0832923422 lavori.pubblici@comune.leverano.le.it Arch. Valerio Costantino 0832923422 lavori.pubblici@comune.leverano.le.it

ELENCO PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI
Rev. 1 del 18/12/2017

SETTORE TECNICO Lavori Pubblici

n. Procedimento Termine (GG) Ufficio Competente 
Contatti

Responsabile del  Provvedidmento
ContattiIstanza 

di parte
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24

Autorizzazione al pagamento 

dell’indennità definitiva di 

esproprio

10 NO Ufficio Patrimonio 0832923422 lavori.pubblici@comune.leverano.le.it Arch. Valerio Costantino 0832923422 lavori.pubblici@comune.leverano.le.it

25
Verbale di immissione in 

possesso
1 NO Ufficio Patrimonio 0832923422 lavori.pubblici@comune.leverano.le.it Arch. Valerio Costantino 0832923422 lavori.pubblici@comune.leverano.le.it

26
Richiesta di pubblicazione 

decreto di esproprio sul B.U.R.
1 NO Ufficio Patrimonio 0832923422 lavori.pubblici@comune.leverano.le.it Arch. Valerio Costantino 0832923422 lavori.pubblici@comune.leverano.le.it

27
Richiesta di notificazione decreto 

di esproprio sul B.U.R.
1 NO Ufficio Patrimonio 0832923422 lavori.pubblici@comune.leverano.le.it Arch. Valerio Costantino 0832923422 lavori.pubblici@comune.leverano.le.it

28 Avviso di preventiva esecuzione 5 NO Ufficio Patrimonio 0832923422 lavori.pubblici@comune.leverano.le.it Arch. Valerio Costantino 0832923422 lavori.pubblici@comune.leverano.le.it

29
Comunicazione di motivi ostativi 

all’accoglimento di istanze
1 SI Ufficio Patrimonio 0832923422 lavori.pubblici@comune.leverano.le.it Arch. Valerio Costantino 0832923422 lavori.pubblici@comune.leverano.le.it

30

Autorizzazione/Concessione per 

manomissione suolo pubblico 

(Settore LL.PP.)

30 SI Lavori Pubblici 0832923413 servizimanutentivi@comune.leverano.le.it Arch. Valerio Costantino 0832923422 lavori.pubblici@comune.leverano.le.it

31

Segnalazione per 

manutenzione/pulizia verde 

pubblico e/o  rottura irrigatori

30 SI Servizi Manutentivi 0832923413 servizimanutentivi@comune.leverano.le.it Arch. Valerio Costantino 0832923422 lavori.pubblici@comune.leverano.le.it

32
Segnalazione manto stradale  e/o 

marciapiede sconnesso 
30 SI Servizi Manutentivi 0832923413 servizimanutentivi@comune.leverano.le.it Arch. Valerio Costantino 0832923422 lavori.pubblici@comune.leverano.le.it

33
Richiesta di intitolazione via o 

piazza
15 SI Ufficio Patrimonio 0832923422 lavori.pubblici@comune.leverano.le.it Arch. Valerio Costantino 0832923422 lavori.pubblici@comune.leverano.le.it

34
Richiesta di rilascio del numero 

civico
15 SI Ufficio Patrimonio 0832923422 lavori.pubblici@comune.leverano.le.it Arch. Valerio Costantino 0832923422 lavori.pubblici@comune.leverano.le.it

35

Richiesta di ampliamento o 

manutenzione della rete di 

pubblica illuminazione

30 SI Lavori Pubblici 0832923413 servizimanutentivi@comune.leverano.le.it Arch. Valerio Costantino 0832923422 lavori.pubblici@comune.leverano.le.it

36 Segnalazione caditoie ostruite 30 SI Servizi Manutentivi 0832923413 servizimanutentivi@comune.leverano.le.it Arch. Valerio Costantino 0832923422 lavori.pubblici@comune.leverano.le.it

37

Richiesta di ampliamento o 

manutenzione della rete idrica, 

fognatura nera o fognatura 

pluviale

30 SI Lavori Pubblici 0832923413 servizimanutentivi@comune.leverano.le.it Arch. Valerio Costantino 0832923422 lavori.pubblici@comune.leverano.le.it

38
realizzazione di nuove opere 

pubbliche e/o manutenzioni

d.Lgs. 

50/2016
NO Lavori Pubblici 0832923422 lavori.pubblici@comune.leverano.le.it Arch. Valerio Costantino 0832923422 lavori.pubblici@comune.leverano.le.it

Modalità per l'esercizio del potere sostitutivo
Il potere sostitutivo, nei casi di mancata o tardiva emanazione del provvedimento amministrativo nei termini  di legge, è esercitato da:

Segretario Generale - Tel . 0832923412 email: segretario@comune.leverano.le.it

Ai fini del suddetto esercizio non è richiesto l’uso di alcuna modulistica.
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1

Contratti di affitto – Locazione – 

Concessioni (attivi) – modalità di 

scelta del contraente: 

- trattativa privata:

a) domanda – verifiche catastali – 

istruttoria tecnica

b) pareri di altri servizi

c) accettazione disciplinare da parte 

di altro contraente

d) proposta di approvazione 

disciplinare

90 SI Ufficio Patrimonio 0832923422 lavori.pubblici@comune.leverano.le.it Arch. Valerio Costantino 0832923422 lavori.pubblici@comune.leverano.le.it

2

Contratti di affitto - Locazione – 

Concessioni (attivi)

- con modalità diverse rispetto alla 

trattativa privata:

a) definizione – descrizione – 

verifiche catastali

b) pareri di altri servizi

c) proposta di approvazione del 

bando

d) pubblicazione bando, 

presentazione offerte, 

aggiudicazione

e) proposta approvazione 

aggiudicazione

90 SI Ufficio Patrimonio 0832923422 lavori.pubblici@comune.leverano.le.it Arch. Valerio Costantino 0832923422 lavori.pubblici@comune.leverano.le.it

3 Concessioni temporanee di locali SI Ufficio Patrimonio 0832923422 lavori.pubblici@comune.leverano.le.it Arch. Valerio Costantino 0832923422 lavori.pubblici@comune.leverano.le.it

4

Pagamenti:

d) rate previste nei contratti di 

locazione

e) aggiornamenti I.S.T.A.T.

f) spese condominiali – oneri 

accessori

30 NO Ufficio Patrimonio 0832923422 lavori.pubblici@comune.leverano.le.it Arch. Valerio Costantino 0832923422 lavori.pubblici@comune.leverano.le.it

ELENCO PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI
Rev. 1 del 18/12/2017 

SETTORE TECNICO Patrimonio

Responsabile del  

Provvedidmento
n. Procedimento

Termine 

(GG)
Ufficio Competente 

ContattiIstanza 

di parte

Contatti
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ELENCO PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI
Rev. 1 del 18/12/2017 

SETTORE TECNICO Patrimonio

Responsabile del  

Provvedidmento
n. Procedimento

Termine 

(GG)
Ufficio Competente 

ContattiIstanza 

di parte

Contatti

5

Contratti di acquisto – Alienazione 

atti di costituzione di diritti reali  – 

modalità di scelta del contraente:

- trattativa privata:

a)  domanda – verifiche catastali 

istruttoria tecnica

b)  pareri di altri servizi

c)  accettazione disciplinare da parte 

di altro contraente

d)  proposta di approvazione 

disciplinare

180 NO Ufficio Patrimonio 0832923422 lavori.pubblici@comune.leverano.le.it Arch. Valerio Costantino 0832923422 lavori.pubblici@comune.leverano.le.it

6

Contratti di acquisto – Alienazione e 

costitutivi di diritti reali:

asta pubblica o altra forma di scelta 

del contraente diversa dalla trattativa 

privata:

a) definizione – descrizione – 

verifiche

b) pareri di altri servizi

c) proposta di approvazione bando

d) pubblicazione bando, 

presentazione offerte, 

aggiudicazione

e) proposta di approvazione 

aggiudicazione

180 NO Ufficio Patrimonio 0832923422 lavori.pubblici@comune.leverano.le.it Arch. Valerio Costantino 0832923422 lavori.pubblici@comune.leverano.le.it

7
Sdemanializzazioni – 

predisposizione proposta
60 NO Ufficio Patrimonio 0832923422 lavori.pubblici@comune.leverano.le.it Arch. Valerio Costantino 0832923422 lavori.pubblici@comune.leverano.le.it

9 Verifica confini 180 SI Ufficio Patrimonio 0832923422 lavori.pubblici@comune.leverano.le.it Arch. Valerio Costantino 0832923422 lavori.pubblici@comune.leverano.le.it

10
Verifica esistenza servitù su immobili 

comunali
180 SI Ufficio Patrimonio 0832923422 lavori.pubblici@comune.leverano.le.it Arch. Valerio Costantino 0832923422 lavori.pubblici@comune.leverano.le.it

11
Comunicazione di motivi ostativi 

all’accoglimento di istanze
30 SI Ufficio Patrimonio 0832923422 lavori.pubblici@comune.leverano.le.it Arch. Valerio Costantino 0832923422 lavori.pubblici@comune.leverano.le.it

12
Richieste di edificazione o modifica 

muro confine proprietà comunale
30 SI Ufficio Patrimonio 0832923422 lavori.pubblici@comune.leverano.le.it Arch. Valerio Costantino 0832923422 lavori.pubblici@comune.leverano.le.it
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ELENCO PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI
Rev. 1 del 18/12/2017 

SETTORE TECNICO Patrimonio

Responsabile del  

Provvedidmento
n. Procedimento

Termine 

(GG)
Ufficio Competente 

ContattiIstanza 

di parte

Contatti

13
Richieste di apertura di accessi su 

aree proprietà comunale
30 SI Ufficio Patrimonio 0832923422 lavori.pubblici@comune.leverano.le.it Arch. Valerio Costantino 0832923422 lavori.pubblici@comune.leverano.le.it

Modalità per l'esercizio del potere sostitutivo
Il potere sostitutivo, nei casi di mancata o tardiva emanazione del provvedimento amministrativo nei termini  di legge, è esercitato da:

Segretario Generale - Tel . 0832923412 email: segretario@comune.leverano.le.it

Ai fini del suddetto esercizio non è richiesto l’uso di alcuna modulistica.
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1

Sepoltura di defunti in loculo 

(comunale, loculo di confraternita, 

cappella privata) 

La data di sepoltura è concordata 

con il cittadino entro 30 giorni dal 

decesso.

SI Ufficio Patrimonio 0832923413 servizimanutentivi@comune.leverano.le.it Arch. Valerio Costantino 0832923422 lavori.pubblici@comune.leverano.le.it

2 Sepoltura in campo di inumazione

La data di sepoltura è concordata 

con il cittadino entro 30 giorni dal 

decesso, previa verifica della 

dsponibilità

SI Ufficio Patrimonio 0832923413 servizimanutentivi@comune.leverano.le.it Arch. Valerio Costantino 0832923422 lavori.pubblici@comune.leverano.le.it

3

Estumulazione di resti mortali da 

loculo e/o cappella privata, con 

conseguente tumulazione in altra 

sepoltura o ossarino 

l'estumulazione viene concordata 

su richiesta del cittadino 
SI Ufficio Patrimonio 0832923413 servizimanutentivi@comune.leverano.le.it Arch. Valerio Costantino 0832923422 lavori.pubblici@comune.leverano.le.it

4

Esumazione dal campo, di resti 

mortali con conseguente 

tumulazione in ossarino

l'esumazione viene effettuata alla 

scadenza dei dieci anni di 

sepoltura in campo.

SI Ufficio Patrimonio 0832923413 servizimanutentivi@comune.leverano.le.it Arch. Valerio Costantino 0832923422 lavori.pubblici@comune.leverano.le.it

5
Assegnazione in concessione di 

cappelle familiari

Il servizio viene erogato alla 

pubblicazione del bando per i 

lavori di costruzione delle 

cappelle

SI Ufficio Patrimonio 0832923413 servizimanutentivi@comune.leverano.le.it Arch. Valerio Costantino 0832923422 lavori.pubblici@comune.leverano.le.it

6
Assegnazione in concessione di 

loculi comunali

Il servizio viene erogato entro 30 

giorni dalla richiesta previa 

disponibilità dei loculi.

SI Ufficio Patrimonio 0832923413 servizimanutentivi@comune.leverano.le.it Arch. Valerio Costantino 0832923422 lavori.pubblici@comune.leverano.le.it

7
Assegnazione in concessione di 

ossarini comunali

Il servizio viene erogato entro 30 

giorni dalla richiesta previa 

disponibilità dei loculi.

SI Ufficio Patrimonio 0832923413 servizimanutentivi@comune.leverano.le.it Arch. Valerio Costantino 0832923422 lavori.pubblici@comune.leverano.le.it

Modalità per l'esercizio del potere sostitutivo
Il potere sostitutivo, nei casi di mancata o tardiva emanazione del provvedimento amministrativo nei termini  di legge, è esercitato da:

Segretario Generale - Tel . 0832923412 email: segretario@comune.leverano.le.it

Ai fini del suddetto esercizio non è richiesto l’uso di alcuna modulistica.
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